ELECCION

CONSEJO
CONSTITUCIONAL

2023

]

MANUAL

SISTEMA DE
DECLARACION DE
CANDIDATURAS
INDEPENDIENTES



CONTENIDO
PROCESO ON-LINE DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES

POSTULANTE A CANDIDATO INDEPENDIENTE

ACCESO A VISUALIZACION DE PATROCINIO ONLINE

CONSIDERACIONES PARA CANDIDATURAS INDEPENDIENTES

CANDIDATURAS V1.0.CI01.23
DIVISION DE PROCESOS ELECTORALES



SER

EL

INTRODUCCION

El Sistema de Declaracion de Candidatura es la pagina web oficial del Servicio Electoral
https://candidaturas.servel.cl, que permite a los partidos politicos e independientes declarar sus
candidaturas, facilitando a los postulantes a candidatos realizar los tramites en linea de la
candidatura, como también la recepcion de todos los documentos requeridos para la eleccién del
Consejo Constitucional.

Dado lo anterior, el siguiente manual tiene por objeto explicar, a los Postulantes a Candidatos, la
informacidn necesaria para que puedan realizar los tramites en linea para declarar su candidatura
segun los plazos estipulados.

Para lo anterior, el presente documento cuenta con un diagrama que da notoriedad a la secuencia
del proceso de habilitacidn, registro de documentacion solicitada y la declaracién de Candidaturas,
como también, la secuencia de los pasos que debe seguir cada uno de los actores del proceso, con
la finalidad de realizar de manera efectiva la declaracién.

Adicionalmente, las candidaturas independientes podran visualizar la cantidad de patrocinios online
gue tienen a la fecha de su consulta.

Tomar en consideracidon que el plazo maximo para declarar candidaturas para la eleccién del
Consejo Constitucional es el lunes 6 de febrero de 2023 a las 23:59 horas. Recordar que, el Sistema
de Candidaturas, quedara inhabilitado después del dia y hora sefialada, por lo cual es necesario que
todo el proceso sea realizado con la mayor antelacién posible.

En caso de requerir soporte del sistema de candidatura llamar al +56 (2) 2731 5611.
El horario de atencidn:

e Del Martes 24 de Enero al Viernes 27 de Enero de 9:00 — 17:00.
e Del Lunes 30 de Enero al Domingo 5 de Febrero de 9:00 - 17:00.
e Lunes 6 de Febrero de 9:00 — 24:00.

Los patrocinantes de las candidaturas independientes o de Pueblos Indigenas deberdn ingresar su
patrocinio on-line en el sitio: https://patrocinantes.servel.cl/ antes de las 23:59 horas del 6 de
Febrero.

En caso de contar con patrocinios en formularios fisicos, éstos deberan ser acompafiados junto con
la declaracién de candidatura y entregados el Director Regional del Servicio Electoral, antes de las
23:59 horas del 6 de Febrero.
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PROCESO ON-LINE DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES

A continuacién, se detalla el flujo de Ingreso de Postulaciones Independientes al Sistema de

Declaracién de Candidaturas.
Ingresar Info y

Firmar Declaracién en
conjunto con Patrocinantes en
presencia del Director
Regicnal

Revisar y
Validar
postulacion

Solicitar Hablitacion

Postulante a Candidato
Independiente

Habilitar
Postulante

Recepcionar
Declaracion y

INGRESO DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE
Direccién Regional

documentacion

Director Reegional

Para el Sistema de Candidaturas, se han definido los siguientes perfiles:

1. Postulante a Candidato: Se debe preocupar de solicitar la habilitacion al Sistema de
Candidatura a través de un correo enviado a candidaturasxx@servel.cl. Una vez registrado,
el postulante debe ingresar la informacion solicitada en el sistema de candidatura, como
también descargar la declaracién para ser completada. Una vez obtenido el documento, se
debe dirigir a la Direccidn Regional Servel junto con los patrocinantes informados en Ia
declaraciéon y firmarla en presencia del Director Regional, para ser luego entregada en
Oficina de Partes.

2. Direccion Regional: : Personal Servel encargado de habilitar postulante, segin
requerimiento del interesado.

3. Director Regional: Encargado de recepcionar declaracion y los documentos entregados por
a lo menos 5 patrocinantes que declaran la candidatura.

NOTA: Cada Direccién Regional cuenta con un correo electrénico personalizado, por lo cual a cada
region se le asigna el nimero de regidon asociado. (Ej: Tarapacd: candidaturasOl@servel.cl,
Metropolitana: candidaturasi3@servel.cl, Nuble: candidaturasi6é@servel.cl y asi las otras
regiones)
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POSTULANTE A CANDIDATO INDEPENDIENTE

1. Solicitud habilitacion al Sistema de Candidaturas

Paso 1: Debe realizar la solicitud a la Direccion Regional a través de un correo electrénico al Servicio
Electoral, candidaturasxx@servel.cl, solicitando la habilitacién al Sistema de Candidaturas. Esta
solicitud debe contener: run, nombre de postulante, Circunscripcidn Senatorial y correo electrénico
o de manera presencial en las oficinas del Servicio Electoral. Serd responsabilidad del postulante,
contar con Clave Unica, la que es entregada por el Servicio de Registro Civil e Identificacién, para
ingresar al sistema de candidatura.

Una vez habilitada la postulacién por la Direccidn Regional respectiva, el postulante recibird un email
notificando que el Postulante a Candidatura Independiente, puede acceder al Sistema de
Declaraciéon de Candidaturas.

2. Recepcion Email con Acceso a Sistema

Paso 2: Confirmacion de habilitacion del Postulante, via correo electrénico del remitente Servicio
Electoral noresponder@servel.cl.

Nueva Cuenta Sistema de Candidaturas

@ Servicio Electoral <norespol © (_) Responder <ﬁ Respoender a todos —> Reenviar w see

Para @ Cristian Carmona Guerrero migrcoles 23-01-2023 &:33
@ Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automatica de
algunas imagenes en este mensaje.
Estimado(a) CRISTIAN CARMONA GUERRERO:
Comunicamas a usted que sus datos han sido ingresados como Postulante para ELECCION CONSEJO CONSTITUCIONAL, al
cargo de CONSEJERO CONSTITUCIONAL como INDEPENDIENTE , en el territorio electoral CIRCUNSCRIPCION SENATORIAL
5.

Revisar los detalles en candidaturas.servel.cl , para completar y adjuntar los documentos solicitados.

Atentamente
Servicio Electoral

Paso 3: Ingreso a través del sitio web: https://candidaturas.servel.cl

N
EL

Sistema de Declaracion de Candidatura

ELECCION CONSEJO CONSTITUCIONAL

G) Clavednica
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3. Revisidn Informacion del postulante

Paso 4 : Revision antecedentes generales de la postulacién (eleccion, territorio, partido, etc.)

o constiuye una declaraciin de candidatura

Estado del Postulante

Datos deta Postsacibn
‘@ Regide: REGION DE COQUIMBO oRun
« Elsciée CONSELERO CONSTITUCIONAL Nombee: CARMONA GUERRERO CRISTIAN
o Temtoris CRCUNSCRIPCION SENATORAL S o Partd NOPENDINTES

X Estago Candidatura: NO DECLARADA

Paso 5: Aceptacidn, Declinacion Postulacidn. Si existe alguna diferencia con la informacion
indicada en solicitud de habilitacién, podra declinar su Postulacidn.
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4. Ingreso Informaciéon y Documentos del Postulante

Paso 6: Estado de ingreso de la Postulacion

Paso 7: Ingreso Informacidon de Encargados de Trabajos Electorales. Maximo 3 titulares y 3
subrogantes, considerando que como minimo debe ingresarse un titular.

Ingreso Postulante Independiente Se puede usar uno o dos

+ DATOS PERSONALES £z

- i ——————
de los nombres definidos.

Primer Apetide

Adicionar nuevo TITULAR
de ser necesario.

Sem

» DESIGNACION DE ENCARGADOS DE TRABALOS ELECTORALES

rutares

1-un Nompees Una vez ingresado todos los datos "
requeridos, presionar boton.

_— "~

Adicionar nuevo SUBROGANTE
de ser necesario.
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#irco

Ingreso Datos de Contacto

Datos de Contacto del Postulante

Datos Administrador Electoral

Una vez actualizado todos los datos
requeridos, presionar boton.

W
— (>

Paso 9: Se deben ingresar al menos 5 patrocinantes para el Postulante a Candidato Independiente
y que corresponden a los patrocinantes que presentaran al postulante ante el Servicio Electoral.

POSTULACIONES
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Paso 10: Ingreso Documentaciéon. En primera instancia se deben descargar las plantillas
autocompletadas: Designacion Administrador Electoral, Autorizacién Bancaria y Declaracién
Jurada).

Posterior a la descarga y completitud segln requerimiento, estos deben ser subidos al sistema,
como también el simbolo definido por el postulante.

Descargar cada plantilla

#inco autocompletada. Adjuntar documento e contisr
Cargaide Documentacion requerido seguin corresponda.
o Kt [ ———
aFemutao o esgnaceny aceptacn el cargoce AdrinstacorBecon v ,.__ 2 e
CRONSCRIPCION SENATORAL S

3 Presionando el nombre del archivo @ Noorey sosios
R o cuemero

se puede revisar lo adjuntado. fasoGotrura

- [ ] @ — 4 Una vez actualizado todos los datos

requeridos, presionar botén.

o ’, por parts del SERVEL.

Cabe destacar, que cada archivo descargable es personalizado y contiene cdédigo QR con
identificacion del documento. Una vez firmado los documentos, el postulante debera subir los
archivos en los campos correspondientes, para ello el sistema verificard si el archivo subido
corresponde al requerido. En caso de no corresponder, generard una alerta.

Si el sistema no logra verificar el archivo, solicita confirmar la operacidn:

Confirmacién de documento sin validar

0 £5 PO V8 £ SOTUEnt AT L8 S8 O Cantiae
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5. Envio Declaracion del Postulante

Paso 11: Aceptacién de Declaracion del Postulante

i No constituye uns daclaracion de candidatira

Postulacién

JONAL par # 447 20rko CIRCUNSCRIPCION SENATORIAL 5.8 coy

a Postuacion

AR
x < < <

"l Enviar Postulacién
. \

Confirmacién de Postulacidn

r(3). CARMONA GUERRERO CRISTIAN, Postulante 3 CONSEJERO CONSTITUCIONAL por
IRCUNSCRIPCION SENATORIAL 5 ;Acepta Términos y Condiciones de la declaracion
de postulacién (Ley N°18.700). y Confirma usted el envio de su Postulacién?

Confirmar Postulacién Jolver

Paso 12: Descarga Informacion Resumen de Postulacién enviada con éxito.

# Inicio No constituye una declaracion de eandidatura

Postulacion enviada con éxito
Gracias por iNQresar sU POStULACIon , dentro de UNos MINUTS LIEGEra UN comprobante & su e-mail

51 51 COMprobante NO 0ESCarga. E5PEre UNGS MINUTOS Y Vuelvalo 3 intentar.

Estado Candidatura: NO DECLARADA
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Paso 13: Recepcién de email de noresponder@servel.cl con declaracion y comprobante de
postulacion a candidato.

Comprobante Postulacion

[
Servicio Electoral <norespond © 9 62| @

Para @ Cristian Carmona Guerrero 10:08

@ Haga clic aqui para descargar imdgenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad,
Cutlook ha impedido la descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

declaracion.pdf —t  comprobante.pdf
143 KB = 25KB

Estimado(a) CRISTIAN CARMONA GUERRERO:

Se ha registrado su Postulacién en ELECCION CONSEIQ CONSTITUCIONAL, para el
cargo de CONSEIERO CONSTITUCIOMAL.

Atentamente,

Servicio Electoral
www.servel.cl
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Paso 14: Descargar Declaracidon de Postulante Independiente y completar el formulario con la
informacidn requerida. Recordar que los Patrocinantes que declaran al postulante deben firmar en
presencia del Director Regional correspondiente. Una vez completado el formulario y firmado por
todos los actores, el postulante se debe dirigir a la Oficina de Partes del Servicio Electoral.

| 1D: IND-2023-161100765-1737 | ‘ FO RmMDLéIBéNRr!gNP:Ir‘ED&B

Wi ELECCION CONSEJO CONSTITUCIONAL HIGARG
4B 2023

USO EXCLUSIVO SERVICIO ELECTORAL

DECLARACION DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE
DESIGNACION DE ADMINISTRADOR ELECTORAL Y
ENCARGADOS DE TRABAJOS ELECTORALES

SENOR DIRECTOR DEL SERVICIO ELECTORAL:

NOMBRES ¥ APELLIDOS RUN DOMICILIO
FRANCISCO IGMACIO ACOSTA ALESSANDRI 111111111 GABRIELA CASTEX 1495
JAVIER CRUZ CARMONA 222222332 GABRIELA CASTEX 1495
FELIPE SAN MARTIN CARMONA 333333333 JOSE PEDRO AHURTADOC 17289
MARITZA GABRIELA GUERRERO GUERRERO 44.444.444-4 GABRIELA CASTEX 1495
ALONSO ALESSAMDRI CARMONA 55.555.555-5 PADRE HURTADO 405
12
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ACCESO A VISUALIZACION DE PATROCINIO ONLINE

Para acceder a la informacién de los patrocinios online de una candidatura, el Postulante a
Candidato podrad visualizarlos en su perfil, en la pagina de inicio acceso directo a los “Patrocinios
Online” de acuerdo con la siguiente pantalla:

DECLARACION DE POSTU T By

@ Inicio No constituye una declaracién de candidatura

Estado del Postulante

D: laP i

» Regién: REGION DE COQUIMBO o Run:
Para ver la cantidad

» Eleccidn: CONSEJERO CONSTITUCIONAL '@ Nombre: CARMONA GUERRERO CRISTIAN L.
acumulada de Patrocinios

o Territorio: CIRCUNSCRIPCION SENATORIAL 5 » Partido: INDEPENDIENTES .
Online a la fecha.

X Estado Candidatura: NO DECLARADA.

Estado Fecha altima actualizacion

La visualizacién de los patrocinios online que tiene el Postulante a Candidato Independiente, se
obverva en la siguiente imagen:

CRISTIAN CARMONA GUERRERO 1

DECLARACION DE POSTULACIONES Rt

STITUCIONAI Cambiar Perfil

A Imicio No constituye una declaracién de candidatura
Patrocinios ONLINE
Eleccion
CANDIDATO A CONSEJERO
Patrocinios ingresadd CONSTITUCIONAL
0 Regidn:
REGION DE COQUIMBO
(i RIPCION SENATORIAL 5

Homb: alioes
CRISTIAN CARMONA GUERRERO
Pun

Partido

INDEPENDIENTES

Es: dicatura

* Detalle de patrocinios

Exportar

N° PATROCINANTE / FOLIO RUN NOMBRES PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO COMUNA DOMICILIO FECHA PATROCINIO ORIGEN CORREQ
Sin registros

Sinregistros disponibles
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CONSIDERACIONES PARA CANDIDATURAS INDEPENDIENTES

Se debe tener en cuenta que, todos los postulantes ingresados al sistema “deben” ser declarados
por los Patrocinantes (al menos 5). Se entiende por “declarados” una vez que el Formulario 68 se
encuentre firmado ante el Director Regional del Servicio Electoral por a lo menos 5 patrocinantes.
Este documente faculta al SERVEL cambiar el estado del postulante para dejarlo como “Declarados
Servel” en el sistema. Este estado final es el que cierra el proceso de los postulantes y permite
comenzar las validaciones para aprobar o rechazar candidaturas por parte del Servicio Electoral.

Completar este proceso en forma correcta, cambia la calidad de los postulantes por Candidatos
propiamente tal.

Cualquier postulante que no finalice su proceso segun lo antes descrito y que por lo tanto quede en
un estado intermedio, distinto a “Declarado Servel”, no serd considerada una candidatura
declarada.

Declaracion de Intereses y Patrimonio (DIP)

e Es un proceso diferido realizado en sitio de la Contraloria General de la Republica
https://www.declaracionjurada.cl/dip/index.html.

e El postulante “debe” realizar la DIP asociada al Servicio “SERVEL CANDIDATO A
ELECCIONES”, si es asociada a otro Servicio, no estara disponible para el SERVEL.

e Enlafecha de asuncion del cargo, solicitado por el formulario DIP deben ingresar la fecha
de vencimiento de la declaracién de candidaturas: 06-feb-2023.

e No son validas ni se requieren documentos impresos de DIP, todo el proceso es electrdnico.
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